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KARRIERECHANCE fiir Buchhaltungskraft (m/w/d)
Sie interessieren sich daflr, eine vielfaltige und abwechslungsreiche
Buchhaltungstatigkeit zu Ubernehmen?

Wir sind ein seit langen Jahren tatiger und kompetenter, mittelstadndischer
Dienstleistungsbetrieb rund um Installationen und Wartung von Sanitar- und
Heizungsanlagen.

Zur Mitarbeit im Bereich Buchhaltung suchen wir zum sofortigen Eintritt eine
motivierte und engagierte Person flr eine Vollzeitbeschaftigung von 38,5
Wochenstunden. Der Dienstort istin einem modern ausgestatteten Buro in 1230
(Endstation U6) und unsere Dienstzeiten sind Mo-Do von 7-16 Uhr und Frvon 7-11.30
Uhr.

Berufserfahrung ist nicht unbedingt erforderlich, bei Interesse und Engagement kann
eine umfassende Einschulung und Einarbeitung geboten werden.

Sie verflgen Uber:

e eine kaufmannische Grundausbildung und gutes Zahlenverstandnis
o Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Freude an eigenstandigem Arbeiten
e Routinierten Umgang mit MS Office und kfm. Anwendungen

e ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e einordentliches Auftreten und freundliches Wesen

lhre zuklnftigen Aufgaben bei uns sind:

e laufende Buchhaltung und Kassafluhrung

e Stammdatenpflege

e Zahlungsverkehr und Mahnwesen

e Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlissen

e Erstellung diverser Auswertungen, Statistiken und administrative Tatigkeiten

Wir bieten eine langfristige und sichere Anstellung in einem familiengefuhrten
Unternehmen, welche im Laufe einiger Jahre zur Stelle der rechten Hand des
Geschaftsfuhrers entwickelt werden soll.

Eine moderne Buroausstattung, ein freundlicher Umgangston und angenehme
Zusammenarbeit mit Kollegen sowie diverse Sozialleistungen zeichnen uns aus.Fur
diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt ab € 2.100,00 vorgesehen. Je nach
Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Uberzahlung méglich.

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und Foto an Frau
Sabine Luke per Mail an s. luke@koehler-wien.at
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